
EDITAL DE CONTRATAÇÃO DE EMPRESA DE SERVIÇOS DE TERCEIROS

Cotação Menor Preço N° 001/2024

O Núcleo Assistencial Vila Brasilândia – NAB, inscrito no CNPJ sob o nº 07.722.367/0001-68,

com sede na Rua João Pinto de Oliveira, 104 - Vila Brasilândia, São Paulo, SP, CEP: 02849-110,

torna público, para o conhecimento dos interessados, a abertura de processo de Cotação
Prévia de Preço, tipo Menor Preço, para contratação de serviços vinculados ao Convênio

Federal nº 960376/2024, celebrado com o Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania.

Este edital reger-se-á pelas diretrizes da Lei nº 13.019/2014 e suas alterações, bem como pelo

Decreto Federal nº 8.726/2016, e pelas condições estabelecidas neste instrumento e em seus

anexos.

1. OBJETO

A contratação de empresas ou profissionais especializados para a prestação de serviços

listados a seguir, com foco em atividades administrativas, pedagógicas, terapêuticas e

operacionais:

1. Assistente Administrativo

2. Professor de Dança

3. Acupunturista

4. Professor de Música

5. Recepcionista

6. Coordenador Técnico

7. Contador

8. Auxiliar de Serviços Gerais

9. Estagiário

10. Fisioterapeuta

11. Psicólogo

12. Professor de Artes

13. Pedagogos

14. Assessoria Técnica da Plataforma TransfereGov

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratação visa atender às metas estabelecidas no Plano de Trabalho vinculado ao

Convênio Federal nº 960376/2024, assegurando a execução de atividades terapêuticas,

pedagógicas e operacionais essenciais para a reabilitação e inclusão social de crianças e

adolescentes com deficiência e síndromes raras.
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3. CRITÉRIOS DE PARTICIPAÇÃO

Podem participar deste processo:

1. Pessoas jurídicas regularmente constituídas e em situação regular junto aos órgãos

competentes.

2. Profissionais autônomos ou empresas com experiência comprovada nos serviços

especificados.

É obrigatória a apresentação dos seguintes documentos:

● Cópia do CNPJ;

● Certificado de Regularidade do FGTS;

● Certidões Negativas de Débitos (federal e estadual);

● Proposta comercial assinada e rubricada em todas as páginas;

● Currículo profissional, no caso de pessoa física.

4. DA PROPOSTA COMERCIAL

A proposta comercial deverá atender aos seguintes requisitos:

1. Ser apresentada em papel timbrado da empresa ou com identificação do profissional;

2. Não conter emendas, rasuras ou entrelinhas que dificultem sua interpretação;

3. Informar claramente:

○ Nome ou razão social;

○ Endereço completo;

○ Telefone e e-mail;

○ Prazo de validade da proposta (mínimo de 30 dias);

4. Anexar os documentos exigidos no item 3.

5. DA ENTREGA DAS PROPOSTAS

As propostas devem ser entregues até o dia 15 de janeiro de 2025, por meio de:

1. Entrega física na sede do NAB, localizada na Rua João Pinto de Oliveira, 104, Vila

Brasilândia, CEP 02849-110; ou

2. Envio eletrônico para o e-mail: faleconosco@nabbrasilandia.org.br.
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6. CRITÉRIOS DE JULGAMENTO

As propostas serão avaliadas conforme os seguintes critérios:

1. Menor Preço: Para cada item cotado, desde que atendidos os padrões mínimos de

qualidade;

2. Análise Curricular: No caso de propostas apresentadas por profissionais autônomos.

Serão desclassificadas propostas que:

● Não atendam às exigências deste edital;

● Apresentem vantagens ou condições não previstas;

● Contenham rasuras ou informações incompletas.

7. FORMA DE PAGAMENTO

Os pagamentos serão realizados por meio de transferência bancária, via Plataforma

TransfereGov, em até 15 dias úteis após a apresentação e validação da Nota Fiscal,

obedecendo ao fluxo de liberação de recursos pelo Ministério dos Direitos Humanos e da

Cidadania.

8. DISPOSIÇÕES FINAIS

1. Os anexos deste edital fazem parte integrante do processo e incluem:

○ Anexo 1: Especificações Técnicas dos Serviços.

2. O resultado será comunicado via e-mail aos participantes.

3. Os casos omissos serão resolvidos pela comissão de licitação do NAB, em consonância

com as legislações vigentes.

São Paulo, 08 de janeiro de 2025.

Maria Wanda Meira Marolo de Oliveira

Presidente do NAB
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ANEXO I

ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO OBJETO
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Cargo
Formação

Profissional
Descrição das atividades

Jornada de

trabalho

Duração da

contratação

Assistente
Administrativo

Ensino

médio

Apoio administrativo

coordenação do projeto,

profissional morador da

comunidade e com

conhecimento no público

alvo.

30 horas

semanais
12 meses

Professor de

Dança

Ensino médio

com

formação em

práticas de

dança

Oficina de dança adaptada/

apoio em inclusão escolar

por meio de dança

20h

semanais
11 meses

Acupunturista

Ensino superior

completo com

especialização

em acupuntura

Aplicar técnicas de

acupuntura em crianças e

adolescentes de forma

contínua.

Realizar oficinas pontuais

com o restante do público

alvo

20h

semanais
11 meses

Professor de

música

Ensino médio

com formação

em música

Oficina de estimulação

musical para crianças e

adolescentes com

deficiência.

Oficinas pontuais para os

pais e educadores

20 horas

semanais
11 meses
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Recepcionista
Ensino

médio

Apoio em

documentação/lista de

presença /organização de

prontuários e

digitalização de

documentos

30 horas 11 meses

Coordenador a

técnica

Nível

superior

completo e

experiência

em gestão

de equipe e

projetos

Profissional dedicado a

coordenação de todo o

projeto, contratação e

orientação da equipe,

prestação de contas,

elaboração de relatórios

e monitoramento das

atividades e metas,

realização de visitas e

atendimentos gerais.

30 h

semanais
12 meses

Contador

Ensino

superior

completo

Organização da parte

contábil do projeto
20 horas 12 meses

Aux. Serviços

Gerais

Ensino

Fundamental

Organização da limpeza e

dos materiais gerais d a

instituição

30 horas 12 meses

Estagiário

Superior

cursando em

alguma das

áreas das

oficinas

Apoio aos técnicos durante

atividades

20h

semanais

cada

11 meses

Fisioterapeuta

Ensino

superior

completo

Realizar oficinas

terapêuticas e

supervisionar atividades de

estimulação, orientação e

palestras de pais e

educadores

20h

semanais

cada

11 meses
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Psicólogo

Ensino

superior

completo

Realizar oficinas

terapêuticas e

supervisionar atividades de

estimulação, orientação e

palestras de pais e

educadores

20h

semanais

11 meses

Professor de

Artes

Ensino

superior

completo

Realizar oficinas

terapêuticas e

supervisionar atividades

de estimulação,

orientação e palestras de

pais e educadores.

20h

semanais

cada

11 meses

Pedagogos

Ensino

superior

completo

nas áreas de

pedagogia

ou alguma

área

relacionada

ao processo

de inclusão

Realizar oficinas de apoio aos

pais e educadores; Auxiliar na

elaboração de materiais para

pais e educadores

20h

semanais

cada

11 meses

Assessoria

técnica da

plataforma

Profissionais

com ensino

superior

completo e

expertise na

plataforma

Transfere

Gov.

Pessoa jurídica responsável

para orientações a respeito

da execução do objeto na

plataforma Transfere Gov

Atuação

por

demanda

ao longo da

execução

do projeto.

Recebimento

em 12

parcelas ao

longo da

execução do

projeto
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